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令和元年度 AOIフォーラムホームページ会員紹介原稿作成業務委託仕様書 

 

第１ 適用 

本仕様書は、「令和元年度 AOIフォーラムホームページ会員紹介原稿作成業務」

の業務委託に適用する。 

 

第２ 業務の目的 

AOI フォーラムに加入する会員について、AOI フォーラムホームページ

（https://aoi-forum.jp/members/）上で会員紹介を行うことにより、会員間を

はじめ、他者とのオープンイノベーションを推進する。 

 

第３ 委託期間 

 令和元年７月（契約日）から令和２年３月 10日まで 

 

第４ 事業内容 

１ 実施業務等 

（１）AOI フォーラムホームページに掲載する AOI フォーラム会員 50 会員の

会員紹介原稿作成業務を行う。 

（２）前項の原稿作成業務とは、AOIフォーラム会員を訪問しての「取材・撮

影」「同意書の回収」「ホームページ掲載記事作成」「会員への校正確認」「ホー

ムページへのアップロード」の一式とする。 

（３）定義 

 ア 「取材・撮影」とは各会員を訪問して、企業概要、「AOIフォーラムでや

りたいこと」、「こんな方を探しています」等のヒアリングを行い、HP に

掲載する写真を撮影することをいう。 

 ィ 「同意書の回収」とは会員から提供された情報に対して定められた範囲

内で自由に使用するための同意を得る書面を回収することをいう。 

 ウ 「ホームページ掲載記事作成」とは、「取材・撮影」を行い、得た情報

をホームページに掲載できる文章にまとめ、記事を作成することをいう。

なお、文章量は、「タイトル」は 12字程度、「会員説明文」は 150字程度、

「AOI フォーラムでやりたいこと」は 100 字程度、「こんな方を探してい

ます」は 100字程度、「画像キャプション」は各枚 30字程度に簡潔にとり

まとめること。 

エ 「会員への校正確認」とは、「ホームページ掲載記事作成」でできあが

った原稿内容について、各会員に確認を行うことをいう。 

オ 「ホームページへのアップロード」とは、「会員への校正確認」が完了
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した原稿を AOI フォーラムホームページサーバーに登録することをいう。

なお、ホームページ作成用 CMS は「WordPress」を使用し、委託者は受託

者に対しアカウントを付与する。 

２ 委託業務の遂行方法 

（１）委託者は、毎月 10 会員前後の取材を受託者に依頼し、受託者は当該会

員への「取材・撮影」及び「同意書の回収」を行う。 

（２）受託者は（１）ののち、速やかに「ホームページ掲載記事作成」を行い、

「会員への校正確認」をする。なお、「ホームページ掲載記事作成」にあ

たっては、既存の掲載文と文調を揃えるなど、違和感のないよう原稿を作

成すること。 

（３）受託者は随時「ホームページへのアップロード」を行い、委託者は内容

確認を行った後それを承認・公開する。なお、委託者が内容確認を行い不

備があると認められた場合は受託者に原稿の修正を依頼することがある。 

（４）委託期間満了日までに完了報告書を一般財団法人アグリオープンイノベ

ーション機構に提出する。 

３ 委託業務の注意事項 

（１）取材の際に写真撮影を１会員につき４枚以上行い、ホームページに掲載

すること。なお、写真以外の画像掲載も可能とする。 

 （２）「取材・撮影」には、一般財団法人アグリオープンイノベーション機構

職員が同行する。 

 （３）諸般の事情により、会員紹介原稿作成業務が 50会員に満たなかった場

合、協議の上委託金額を減額することがある。 

 

第５ その他 

１ 運営・連絡体制等 

受託者は、委託業務の円滑化のため事業全体の運営体制、緊急時の対応を決

定し、委託者に報告するとともに、常にこの体制が機能するように努めること。 

２ その他 

（１）受託者は、業務を実施するに当たって、随時、委託者へ実施状況等の報

告を行うとともに、必要な指示を受けること。 

（２）受託者は、当業務と併せて委託業務以外の営業等の行為を行ってはなら

ない。 

（３）本仕様書の内容に疑義が生じた場合、ならびに本仕様書に明記されてい

ない内容については、速やかに作業担当者と協議するものとする。協議の結果、

書面により確認された内容は、本書に優先する。 

（４）本件遂行にあたって作業者と協議する場合に、電子メール等の電子的手
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段を用いて連絡を取る場合がある。この場合、当該電子的手段を交換された内

容は、書面と同等の扱いとする。 

 


