
令和２年度 AOIフォーラムセミナーオンライン配信業務委託仕様書 

 

１ 適用 

本仕様書は、「令和２年度 AOIフォーラムセミナーオンライン配信業務委託」

に適用する。 

 

２ 業務の目的 

本業務は、主に AOIフォーラム会員の知識向上を図り、オープンイノベーシ

ョンを加速させるため、セミナーを開催し、それをオンライン配信することを

目的とする。 

 

３ 業務内容 

（１）セミナー概要  

下表の開催概要に沿って、セミナー開催に必要な手配や調整を行う。  

開催日時  令和３年３月15日（月）午後２時から午後３時30分予定  

開催方法  ライブ配信サービスを使用した配信（YouTubeライブ等）  

・事前登録制とし、申し込みにあった者のみ視聴できる体

制とすること  

講師  一般財団法人アグリオープンイノベーション機構が手配・

調整済み  

会場 AOI-PARC交流室 

・一般財団法人アグリオープンイノベーション機構が手配

済み 

・会場内に無線LAN、有線LAN（差し込み口1箇所）あり 

内容  ・開会挨拶（５分）  

・講演（50分）  

・AOI機構次年度の取組紹介（30分）   

・閉会挨拶（５分）  

質疑応答が各セッション終了後に入る予定  

その他  ・セミナー開催中、チャット等を活用しリアルタイムで質

問を受付ける環境を整えること  

・会場では新型コロナ感染症対策を講じること  

（２）セミナー運営業務  

乙は、セミナーを円滑に行うため、次の業務を行う。  

ア 会場の設営、配信体制の構築  

イ 円滑なセミナー運営に必要な担当者の配置  



ウ 配信用テロップの作成 

 

４ 業務実施  

（１）本委託作業に必要な物品等は、乙が調達及び準備すること。  

（２）本委託作業にて必要な機器環境は、原則として乙が準備すること。  

 

５ 業務の委託期間 

契約締結日から令和３年３月 22日（月）まで 

 

６ 成果品 

次のものを成果品として 1 部提出すること。（文書は印刷物も含む）  

（１）実績報告書  

（２）セミナーの動画（DVD-ROM又は USB等のメディアで提出のこと）  

（４）その他甲が乙と合意の上、成果品として提出を求めるもの  

  

７ 納品 

（１）納期 

  令和３年３月 22日（月）以前 

（２）納品場所 

   一般財団法人アグリオープンイノベーション機構 

（静岡県沼津市西野字霞 317 AOI-PARC内） 

 

８ その他 

（１）本業務の実施にあたっては、一般財団法人アグリオープンイノベーション

機構の指定する監督員との打合せを密に行い、その指示に従うこと。 

（２）本業務によって制作される成果物に係る著作権は、AOI機構に帰属するも

のとする。 

（３）本業務は、AOI 機構の指示のもとに作業を進め、必要に応じて関係書類を

提出し、承認を受けるものとする。 

（４）専門的な立場から、本業務の予算範囲内で効果的な提案がある場合は、積

極的に提案すること。 

（５）本仕様書に明記されない事項及び仕様書の内容に疑義が生じた場合、又は

本仕様書に定めのない事項については、監督員と十分に協議のうえ決定す

るものとする。 

（６）電子媒体によるデータ納品については、ウイルス対策ソフト等により検査

した上で納品すること。納品物が納品時点でウイルス感染していることに



より、委託者又は第三者が損害を受けた場合は、全て受託者の責任と負担に

より、原状回復及びその他賠償等について対応すること。 


